Polityka Prywatnosci

Hartika Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig doktada wszelkich staran, aby
zapewnic bezpieczenstwo i poufnos¢ Panstwa danych osobowych. Dbamy o ochrone
danych poprzez stosowanie odpowiednich zabezpieczen, w tym stosowanie nalezytej
ochrony podczas planowania wszelkich nowych form aktywnosci. Ponadto w celu
minimalizacji ryzyk staramy sie w mozliwie najszerszym stopniu ograniczac¢ zakres
pozyskiwanych danych osobowych.

Niniejszy regulamin stuzy poinformowaniu zainteresowanych stron o celach, zakresie
I kategoriach przetwarzania danych osobowych, czasie przetwarzania oraz o
przystugujgcych prawach, zgodnie z obowigzujgcym od 25 maja 2018 .
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Administrator danych

Administratorem danych jest Hartika Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z
siedzibg w Biatymstoku, ul. Branickiego 17A.

Jako Administrator danych jestesmy odpowiedzialni za zapewnienie bezpieczenstwa
danych osobowych i za sposob ich wykorzystywania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. Wszelkich dodatkowych informacji mozecie Panstwo zasiegna¢
pod adresem rodo@hartika.com lub listownie na adres naszej siedziby.

Bezpieczenstwo danych

W celu zagwarantowania bezpieczenstwa danych osobowych, przeprowadzilismy
analize ryzyka dla stosowanych przez nas zabezpieczenh.

Przetwarzanie danych odbywa sie zgodnie z prawem i najlepszymi praktykami w tej
dziedzinie. Ponadto, informujemy, ze zgromadzone przez nas dane nie sg
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Kategorie zbieranych danych osobowych

W zwigzku z prowadzong przez nas dziatalnoscig przetwarzamy dane osobowe
zbierane z nastepujgcych obszarow:

Hartika, jako podmiot przetwarzajgcy dane osobowe
uzyskane w ramach zawarcia umoéw handlowych,
przetwarza je wytgcznie przez okres obowigzywania
wspomnianych umow oraz na uzytek zapewnienia
prawidtowej wspotpracy. Przetwarzanie danych
odbywa sie na warunkach okreslonych we
wspomnianych umowach.

Dane naszych kontrahentéw
i partnerow handlowych



Zbierane dane obejmujg tzw. pliki cookie, ktore stuzg
Dane oso6b, odwiedzajgcych analizom statystycznym oraz zapewniajg wysokg
witryne http://hartika.com funkcjonalnosc¢ witryny. Waznosc plikdbw cookie

wynosi 12 miesiecy od ostatnich odwiedzin witryny.

Dane firm przewozowych i  Dane przetwarzamy w celu zapewnienia
kierowcow realizujagcych na prawidtowego tarncucha dostaw oraz obstugi

rzecz Hartika ustugi procesoéw logistycznych. Sg to informacje konieczne
przewozu. do awizacji odbiorow tadunkow i przesytek.

Dane przetwarzamy w celu przeprowadzenia
postepowania przetargowego lub ofertowego oraz
zawarcia i wykonania umowy. Czas przechowywania
danych jest uzalezniony od zasad wynikajgcych ze
zrodet finansowania umowy.

Dane przetwarzamy w celu realizacji i rozliczenia
umowy oraz wywigzania sie z obowigzkow
prawnych, w szczegodlnosci wynikajgcych z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Czas
przechowywania danych jest uzalezniony od zasad
odnoszgcych sie do zrodet finansowania umowy.

Dane dotyczgce kandydatéw do pracy przetwarzamy
na podstawie zgdd kandydatow przez okres
prowadzenia rekrutacji.

Dane przetwarzamy w celu wywigzania sie z
obowigzku ustawowego oraz przez okres wynikajgcy
z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane przetwarzamy w celu realizacji umowy o
staz/praktyke przez okres wymagany przepisami
ustawy o rachunkowosci oraz przepisow
podatkowych i dotyczgcych ubezpieczenia
spotecznego.

Dane oferentow i ich
pracownikow

Dane wtascicieli lub
petnomocnikéw podmiotéw
wykonujgcych ustugi na
zlecenie Hartika
(kontrahentéw)

Informacje o naszych
pracownikach i kandydatach
do pracy

Dane stazystow i
praktykantow

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujagcym kategoriom odbiorcéw
danych: organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne
lub dziatajgcym na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw prawa, podmiotom swiadczgcym ustugi niezbedne do
dziatalnosci Hartika, w tym partnerom IT, podmiotom realizujgcym wsparcie
techniczne lub organizacyjne.

Prawa os6b w zakresie danych osobowych
Na kazdym etapie przetwarzania danych przez Hartika, majg Pahstwo prawo do:

i. dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie
przetwarzanych przez nas danych oraz uzyskania ich kopii,
ii.  modyfikacji i poprawienia swoich danych, jezeli nie bedg zachodzity inne
prawne przeciwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania
iii. catkowitego usuniecia swoich danych (,prawo do bycia zapomnianym”), jezeli
nie bedg zachodzity inne przeciwskazania prawne
iv.  niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu



V. wniesienia sprzeciwu wobec niewtasciwego przetwarzanych danych
osobowych (w tym wycofania zgody)

vi.  przeniesienia danych do innego Administratora danych, jesli dane
przetwarzane sg w zwigzku z udzielong zgodg lub zawartg umowa.

W celu zapewnienia prawidtowej obstugi Panstwa zapytan oraz zachowania nalezytej
starannosci tego procesu, przygotowalismy formularz, za pomocg ktérego mozecie
Panstwo wystgpi¢ z wnioskiem o realizacje swoich praw. Formularz zawarty jest w
dalszej tresci niniejszego dokumentu.

Uzupetnione wnioski mozecie Panstwo sktadac osobiscie lub za pomocg poczty na
podany przez nas adres siedziby, lub pocztg elektroniczng na

adres: rodo@hartika.com przesytajgc podpisany elektronicznie wniosek lub skan
recznie podpisanego dokumentu. Dane nie bedg przetwarzane w zadnych innych
celach poza realizacjg sktadanego wniosku, a w przypadku braku danych w zbiorach,
nie zostang utrwalone.

Kazdy ztozony wniosek jest rozpatrywany indywidualnie, na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa.

Wskazujemy, ze mozliwos¢ skorzystania z konkretnego uprawnienia moze zaleze¢
od podstawy prawnej, wykorzystywanej w scisle okreslonym celu przetwarzania
danych.

Whioski bedg realizowane bez zbednej zwtoki, maksymalnie w terminie miesigca od
ich otrzymania, niemniej mozliwe jest, ze z uwagi na charakter wniosku nie bedziemy
w stanie dotrzymac tego terminu. W takiej sytuacji zostang Panstwo powiadomieni o
zaistniatym opdznieniu oraz jego przyczynach. Analogicznie poinformujemy o
powodach odmowy przyjecia i realizacji wniosku jezeli zajdg takie okoliczno$ci.

Informujemy, ze pierwszy wniosek jest realizowany bez optat, niemniej w sytuacji,
kiedy wnioski bytyby nieuzasadnione lub ich liczba nadmierna, zastrzegamy sobie
prawo do pobierania optaty za ponowne udzielenie informaciji. O jej wysokosci lub
jakichkolwiek innych przyczynach, przez ktore nie bedziemy w stanie zrealizowac¢
whniosku, poinformujemy niezwtocznie.

Dodatkowo, w celu zagwarantowania bezpieczenstwa przekazywanych informaciji, w
sytuacji, w ktorej nie bedziemy w stanie prawidtowo Panstwa zidentyfikowac jako
osoby upowaznionej do odbioru danych, zastrzegamy sobie prawo do zmiany
sposobu dostarczenia informacji, o czym rowniez poinformujemy.

Dodatkowe informacje

Skarge dotyczgcg przetwarzania danych osobowych mozna ztozy¢ do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Opisane zasady obowigzujg od 25 maja 2018 r. do odwotania i realizujg obowigzek
prawny wynikajgcy z art. 13 — 14 RODO.

Zastrzegamy sobie prawo do zmian ich tresci.



Do: Hartika Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
15-085 Biatystok, ul. Branickiego 17A
e-mail: rodo@hartika.com

WNIOSEK
O REALIZACJE PRAW OSOBY ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM 2016/679 (RODO)

Prosze o czytelne wypetnienie wniosku (drukowanymi literami) i wstawienie znaku X we wtasciwym
kwadracie (polu wyboru).

INFORMACIJA O OSOBIE SKEADAJACEJ WNIOSEK
A. Dodatkowe informacje pozwalajgce na identyfikacje sktadajgcego wniosek (nalezy zaznaczy¢
wtasciwe kwadraty):

1. [ klient Hartika Sp. z 0.0.
2. L] pracownik / byty pracownik Hartika Sp. z 0.0.

3. [ osoba zwigzana kiedykolwiek z Hartika Sp. z 0.0. umowa cywilnoprawng: umowa
zlecenie, umowa o dzieto

4. [] osoba trzecia

B. Dane personalne:
Imie/imiona
Nazwisko
Numer NIP

C. Dane kontaktowe:

Adres korespondencyjny

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Miejscowos¢

Kod pocztowy

Nr telefonu

E-mail

TRESC WNIOSKU
D. Forma udzielenia odpowiedzi/realizacji wniosku:

1. L odpowiedz? / realizacja wniosku w formie papierowej, przestana na adres do
korespondencji.



2. [

odpowiedz / realizacja wniosku w formie elektronicznej, przestana na adres e-mail.

E. Rodzaj wnioskowanej informacji:
1. [ prawo do informacji (obowigzek informacyjny)
2. [ cofniecie zgody na cele marketingowe
3. [ sprostowanie danych (prosze o podanie rodzaju danych osobowych podlegajgcych
sprostowaniu lub uzupetnieniu oraz przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych
zadanie lub ztozenie dodatkowego oswiadczenia):
4. [ kopia danych osobowych klienta podlegajgcych przetwarzaniu przez Spoétke (prosze o
okreslenie zakresu dokumentow / informacji jakie majg podlegaé przygotowaniu):
5. L[ usuniecie danych
6. L ograniczenie przetwarzania
7. U przeniesienie danych (prosze o podanie danych teleadresowych nowego
administratora danych):
8. [l sprzeciw (prosze o wskazanie, wobec jakiego celu przetwarzania klient wnosi
sprzeciw):
podpis osoby

Miejscowos¢:

Data:




